L E B E N S L A U F


Persönliche Daten
Name:
Muster 

Vorname:
Daniela
Wohnort:
Zürich
Telefon:
?
Handy:
?

E Mail:
?

Geburtsdatum.
?
Nationalität:
Schweizerin 

Zivilstand:
Ledig

Mobilität:
Auto vorhanden – öffentlicher Verkehr bevorzugt

Schulausbildung

19?? – 19??
Primarschule in ???

19?? – 19??
???

Berufsausbildung

19?? – 19??
Kaufmännischen Lehre – mit Abschluss

Firma ???

Weiterbildung

19?? – 19??
Eidg. dipl. Personalfachfrau – mit Diplom
Berufliche Laufbahn 

01.200? – 02.200?
Test AG in Schlieren

Personalfachfrau
· Mithilfe in der Rekrutierung
· Einholen von Bewilligungen  
· Erstellen von Zeugnissen

· Allgemeine Personaladministration 
Grund der Stellensuche:

· Stelle ist zu sehr im administrativen Bereich  – möcht vermehrt wieder in der Rekrutierung und Lohnbuchhaltung tätig sein.
01.199? – 12.200?
Muster AG in Zürich


Sachbearbeiterin Personal
· Personaladministration
· Erfassen von Spesenrechnungen
· Mithilfe in der Lohnbuchhaltung
  01.199? – 12.199?
Auslandaufenthalt / Sprachkurs in England

EDV Kenntnisse:
Word:
Gute Anwenderkenntnisse

Excel:
Gute geübte Anwenderkenntnisse 
Power Point:
Grundkenntnisse 

SAP:
Gute Anwenderkenntnisse
Sprachkenntnisse

Deutsch:
Muttersprache

?Englisch:
Mündlichen und schriftliche Verständigung gut 
Kurse:

Sprachen:
Englischkurs 5 Monate 


EDV:
Kurs für Excel


Grundkurs SAP 
Salärvorstellungen

Verhandlungsbasis:
nach Vereinbarung 

Letzter Monatsbruttolohn:
5??.— x 13   

Stellenantritt

Kündigungssituation:
Ungekündigt - Kündigungsfirst 1 Mt. 

Foto








